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ESCUELA DE VERANO 2025
MANUAL PARA COMPLETAR LA FASE 1 (PREINSCRIPCION) Y FASE 2
(PRESENTACION DE LA SOLICITUD)

Sera necesario realizar una solicitud por cada nifilo en cada una de las fases para que el tramite se realice
correctamente.

FASE 1

La preinscripcion obligatoria (FASE 1) debe de realizarse a través de un formulario web que el
Ayuntamiento de Pilar de la Horadada pondrd a disposicién de todos los usuarios interesados durante el
plazo establecido para ello.

Para acceder al mismo, se podrd acceder a través de alguno de los enlaces directos que se publicitaran o
entrando en la Sede Electronica del Ayuntamiento de Pilar de Ila Horadada:
https://sede.pilardelahoradada.org, o pulsando en el siguiente enlace.

Una vez en la Sede, podemos acceder tanto al apartado de Tramites destacados en la pantalla principal o a
través del catalogo de tramites seleccionando lo siguiente:

Ambito | Educacion v|
Medio de presentacion v
Al | |
ﬁ nal Buscar ‘ Mostrar registros
de Ia . Registro
Tramite Presencial Electronico
FASE 1 - Preinscripcion en Actividad Vive el Verano 2025 ".
. . An
FASE 2 - Solicitud Inscripcién en la actividad "Vive el Veerano 2025" L v

pantalla donde se explican todas las caracteristicas de la actividad, encontrara el acceso al tramite.

Verifique su identidad

Certificado F= Sin jol
digital autenticacion
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Ayuntamiento de

’“-"' Pilar de |la Horadada
Area de Educacidn No es necesario disponer de un certificado digital en esta fase,

pero si se dispone, el sistema reconocerad los datos del interesado de forma automatica.

En caso de optar por la opcidn sin certificado digital, se necesitard introducir los datos del interesado /
progenitor A / tutor legal, que serd quien tramite posteriormente la solicitud de la Fase 2:

Persona Interesada

@

Por favor, identifique a la persona interesada en esta solicitud

X ES @

Introduzca el numero fiscal (DN, NIE o NIF) incluyendo el caracter de control

Por favor, complete este campo

[ comprende que la solicitud no podra ser vinculada al historial electrénico de la persona,
al no estar acreditada su identidad

Es necesario rellenar el formulario que aparece a continuacion, teniendo en cuenta la situacion familiar y
posterior de presentacion de documentacion .

FASE 1 - Preinscripcion en Actividad Vive el Verano 2025 SITUACION FAMILIAR
Datos de la solicitud [ o Ios propgeitoce Shutores tissan (Opeians
Mizmbres de la unidad Tamiiar en la actividad (indicar namero)
EscuelaDeVerano2025
e e e (] Familia moneparental [Opcional
(7] Familia Mumerzsa [Og
Apellicos de) menar [] Famiia cuidadors de una persona en siluacien de dependencia [Opeio
[ wictima de viclencia de génera (O
Fecha de nacimisale del mano ] Muijer mayor de 45 ue deses formarse en ka bisqueda de empleo,
[r] con el DARDE en vi n siluacion de desemplea de larga duracion [>12

meses) [Opeiong
Teidfona del progenilor AlOpcians

PREVISION DE ASISTENCIA

Cofnes electionic d progentor AlOp¢ional
[ Mes de juiic |0

() Mes de agosto (Opcians

Marmbie y apelidos del progenitor B Cpcians

AULA MADRUGADORES

DI | Pasapocte del progeritor B[O

[ Mes de julio de 7:30h & 300N (Opcions

[ Mes de agosto de :30h & S:00R (Dx

Caireo sleetiénico del progenitor Bz

SERVICIO DE COMEDOR

Teléfons del progenilor BIOp

O Mhes de julio de 14:00h 2 15:00h (0

) Mes de agosto de 14:000 3 152000 [0
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DOCUMENTACION APORTADA

[ DNiPasapone del menor (O

et Progeniter & (0

o1 Progenit

cado de nacimiento (en caso de no disponer de DN

capacided [ Dictamen Educativo Necesidades Especiales

oo de necesidad | AlergiasiDpcions

[ DARDE como Demandante de Emplea [Ope

Sanitaria del nifiofe (D

0 T

() Reata Progeritar A (Qpcians
() Reata Progeritor B (Opion

() Reata Tutal Legal (Cpcion

CONSENTIMIENTOS

[ Consentinienta 2 que el menor sea Timede | grabads [Opcionsl
[ Consentinienta & saida del cenro con persanes distintes & los
prageniares (0

Persona 1 autorizada a salidas del centrald

Persona 2 aulorizada a salidas del centrol Opciona!

£ VOLVER

Pagina de Autenticacion Presentacion de la solicitud

Serd obligatorio marcar que los datos son correctos una vez revisados.

Para terminar con la presentacién del tramite, serd necesario indicar un correo electrénico, pero si no se
dispone, indicar ayto@pilardelahoradada.org. No hace falta para nada, es solamente para poder finalizar el
tramite. Una vez sean todos los datos correctos, pulsamos en los 2 cuadros de aceptacién que hay debajo
de la hora en color gris, para que el botén “PRESENTAR” se habilite y podamos finalizar el tramite.

FASE 1- Preinscripcion en Actividad Vive el Verano 2025

Presentacion de la solicitud

it cion s personas siguientes

Para este bdiile, ilerviensn ante esta

<
Documento Hacion:

Parts ptarusata

Notificaciones

Lsg nelifcasiones relasiansdas con et sollstud sesdn gestionsdss

@ Deforma slectrinica @ O Enpapel @

Faciltene:
poder enyi
dispasicid

Hueve carres slectiirico
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Informacion legal

La presentacian de esta s

n

Al presentar esta solicitud, declaro:

) Aceaciones aominisy

] Que herecibide mformacion sobie el Lralamienta de
datos

] Que el contenido de esta solicilud es cierto y
confirme i voluntad de firmarls electronicaments
en calided de persona interesada

£ VOLVER

Datos de la solicitud

Una vez finalizado el tramite, se podra descargar / imprimir el documento pdf con los datos que hemos
introducido.

Este documento serd obligatorio para la presentacion de la Fase 2 con la documentacion necesaria, y
siempre deberd de estar firmado por todos los progenitores / tutores que participen en el
procedimiento.

Cuando se opte por la tramitacion online, también se debera firmar de forma digital el documento de
solicitud por todos los progenitores / tutores.

FASE 2

Si ha optado por la modalidad presencial, en las Oficinas del Servicio de Atencién al Ciudadano del
Ayuntamiento de Pilar de la Horadada podra registrarlo correctamente. Para ello serd necesario el
Justificante de Fase 1 debidamente firmado junto con toda la documentacién obligatoria y necesaria segin
los casos seleccionados por cada usuario.

Si ha optado por la modalidad telematica, podra realizar el tramite de la FASE 2 a través de la Sede
Electronica (https://sede.pilardelahoradada.org), o directamente pulsando en este enlace.

Seleccionaremos el tramite. Si es presencial, acudiremos son la solicitud firmada y la documentacién al
Servicio de Atencidn al Ciudadano, donde procederdn al registro y nos entregaran el justificante.

Si optamos por el trdmite con un certificado digital, Seleccionaremos tramitacion online y nos
identificaremos con el certificado del solicitante:
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Certificado =
digital

Identificacion mediante certificado digital a través de
su navegador web

Debera estar debidamente instalado en su navegador
(en caso de certificados software) o disponer de los
drivers necesarios (en caso de certificados hardware)

CERTIFICADO DIGITAL -

Serd necesario tener preparados los documentos necesarios segln cada caso. Se recomienda documentos
pdf para evitar cualquier problema.

La preinscripcion (documento de FASE 1), debera estar firmada digitalmente por todos los progenitores
de forma digital, ya que hemos elegido dicha opcidon. No vale que se firme de forma manuscrita y se
presente por Sede Electrénica.

Documentacién de la solicitud

Documentacion a aportar:

Soicitud de admisian [formulario de preinscripcion A
firmadol e

o i ‘Selaccions al NIENEra o amastreio aqu
£ NGO

Vida Laboral (Progenitores/Tutores legales) A

& : | : Seleccione el fichera o amastrelo aqui

DNIfPasaports Menor de edad (si se poses) Opeisnsl

B

: Selacclons 8l fichero o amastrslo aqul

BNIfPasaparte Pragenitor A Opuisast

B . 1 : Salaeclona el fichero o amstrslo aqul

DNIfPasaporte Progenitor B Opcionst

B : i : $818CCIONA & MChBro o AMTa8trsio agqul

Podemos arrastrar y soltar los documentos encima del espacio habilitado en cada documento, o
seleccionarlos desde nuestro equipo. En los casos que se pueda subir mas de un archivo, se hard de uno en
uno, permitiendo subir varios en cada tipo necesitado.

Una vez anexados los documentos, se habilitara el botdn continuar para poder presentar el tramite y
descargar el justificante de registro.
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