DOCUMENTO GENERADO Y FIRMADO DIGITALMENTE - CSV: 10710657430635400177 - https://sede.pilardelahoradada.org

boletin oficial de la provincia - alicante, 6 febrero 2008 - n.% 27

38

butlleti oficial de la provincia - alacant, 6 febrer 2008 - n.? 27

2.- Cuando pertenezca a una persona el dominio directo
de un solary aotra el dominio Util, la obligacion recaera sobre
aquella que tenga el dominio Util.

Articulo 8°.-

1.- El Alcalde, de oficio o a instancia de cualquier
interesado, previo informe de los servicios técnicos y oido el
titular responsable, dictara orden de ejecucion sefialando las
deficiencias existentes en los solares, ordenando las medi-
das precisas para subsanarlas, asi como el presupuesto
estimado de las mismas, y fijando un plazo para su ejecucion.

2.- Incumplimiento de la orden de ejecucion: Transcurri-
do el plazo concedido sin haber ejecutado las medidas
precisas, el Alcalde ordenara la incoacion del expediente
sancionador, tramitandose conforme al Real Decreto 1398/
1993, de 4 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento
del Procedimiento para el Ejercicio de la Potestad Sanciona-
dora e instara la ejecucion subsidiaria a costa del obligado.

Articulo 92.-

Coste de ejecucion a costa del obligado: el coste de la
limpieza del solar realizada por los servicios municipales
sera de 100€ por hora trabajada, con los medios personales
y la maquinaria necesaria.

Capitulo Ill. Del vallado de solares y parcelas.

Articulo 109.-

Los propietarios de solares y parcelas deberan mante-
nerlos vallados mientras no se practiquen obras de nueva
construccion, por razones de salubridad y ornato publico.

Articulo 12°.-

La valla o cerramiento del terreno ha de tener una altura
de dos metros y debera seguir la linea de edificacion,
entendiéndose por tal la que sefala a un lado y a otro de la
calle o via publica, limite a partir del cual podran o deberan
levantarse las construcciones.

Articulo 13°.-

El vallado de solares se considera obra menor y esta
sujeto a previa licencia.

Articulo 14°.-

1.- El Alcalde, de oficio o a instancia de cualquier
interesado, ordenara la ejecucién del vallado de un solar
indicando en la resolucién los requisitos, coste aproximado
y plazos de ejecucion, previo informe de los Servicios Técni-
cos y oido el propietario.

2.- La orden de ejecucién supone la concesién de la
licencia para realizar la actividad ordenada.

3.- Trascurrido el plazo concedido sin haber ejecutado
las obras, se procedera conforme a lo previsto en el articulo
8 de esta Ordenanza.

Articulo 15°.-

El coste de la ejecucion de la instalacién del vallado
realizada por los servicios municipales sera de 30 € por
metro lineal por 2 metros de altura de valla instalada.

Capitulo IV. Sanciones.

Articulo 16°.-

- Las infracciones por incumplimiento de lo estipulado
en esta Ordenanza, atendiendo a los limites establecidos en
el Titulo Xl de la la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases de Régimen Local, seran sancionadas con multas
de 100 a 450 euros.

Articulo 17°.-

Tipos de infracciones.

a) Las infracciones leves se sancionaran con una multa
de 100 a 216,67 euros.

b) Las infracciones graves se sancionaran con una
multa de 216,67 a 333,34 euros.

c) Las infracciones muy graves se sancionaran con una
multa de 333,34 a 450 euros.

- Para determinar el tipo de infraccién cometida y gra-
duar la cuantia de la multa se tendréan en cuenta los siguien-
tes criterios:

a) La ubicacion del solar.

b) El tamafo del solar.

c) El estado de suciedad en que se encuentre.

d) La tipologia y clasificacién de los residuos que con-
tenga.

e) Silainfraccién consiste Unicamente en la omision de
vallar el mismo, bien en la de mantenerlo en un estado de
limpieza adecuado o si por el contrario son necesarias tanto
la limpieza como el vallado.

Articulo 18°.-

La imposicién de cualquier sancion prevista en esta
Ordenanza, no excluye la responsabilidad civil y penal y la
eventual indemnizacién por dafos y perjuicios que puedan
corresponder al sancionado.

Articulo 19°.-

Para imponer las sanciones a las infracciones previstas
en la presente Ordenanza, sera preciso seguir el procedi-
miento sancionador regulado por la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun, o Disposicion que la desarrolle o sustituya,
en relacién con el Real Decreto 1398/1993 de 9 de agosto,
por el que se aprueba el Reglamento del Procedimiento para
el Ejercicio de la Potestad Sancionadora o Disposiciéon que
la desarrolle o sustituya.

Articulo 20°.-

Segun establece el articulo 499 del Decreto 67/2006, de
12 de mayo, del Consell, por el que se aprueba el Reglamen-
to de Ordenacién y Gestién Territorial y Urbanistica, o Dispo-
sicion que lo desarrolle o sustituya, la competencia para
distar 6rdenes de ejecucién en esta materia la ostentan
exclusivamente las Autoridades Municipales.

Articulo 21°.-

En todo lo no regulado en la presente Ordenanza seran
de aplicacién las disposiciones sobre la materia contenidas
en Ley 16/2005, de 30 de diciembre, de la Generalitat,
Urbanistica Valenciana, Decreto 67/2006, de 12 de mayo,
del Consell, por el que se aprueba el Reglamento de Orde-
nacion y Gestion Territorial y Urbanistica, Ley 30/92 de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun y Real
Decreto 1398/1993 de 9 de agosto, por el que se aprueba el
Reglamento del Procedimiento para el Ejercicio de la Potes-
tad Sancionadora o Disposiciones que las desarrollen o
sustituyan.

Disposiciones finales

Primera.- La presente Ordenanza entrara en vigor una
vez publicado su texto integro en el Boletin Oficial de la
Provincia.

Segunda.- Quedan derogadas, cuantas Disposiciones,
de inferior o igual rango, se opongan a su articulado.

Tercera.- Queda facultada la Alcaldia-Presidencia para
dictar cuantas 6rdenes o instrucciones resulten necesarias
para la adecuada interpretacion, desarrollo y aplicacion de
esta Ordenanza.

Pilar de la Horadada, 22 de enero de 2008.

El Alcalde-Presidente, Ignacio Ramos Garcia.

*0802068*

EDICTO

Habiendo finalizado el plazo de exposicién al publico del
acuerdo adoptado por el Ayuntamiento en Pleno, en sesién
celebrada el dia 19 de noviembre de 2007 y publicado en el
Boletin Oficial de la Provincia nimero 232, de 27 de noviem-
bre de 2007, de aprobacion inicial del Reglamento para el
Archivo Municipal de Pilar de la Horadada, y no habiéndose
formulado dentro del plazo de exposicion reclamacion ni
sugerencia alguna, queda elevado automaticamente a defi-
nitivo el citado acuerdo de aprobacién provisional.

Se publica el texto integro del Reglamento aprobado
definitivamente en cumplimiento de lo preceptuado en el
articulo 70.2 de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases de Régimen Local, entrando en vigor una vez transcu-
rrido el plazo previsto en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de
2 de abril.
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REGLAMENTO PARA EL ARCHIVO MUNICIPAL DE PILAR
DE LA HORADADA

Capitulo |

Articulo 1. Definicion del Archivo Municipal.

El Archivo Municipal es el conjunto organico de docu-
mentos de cualquier época y soporte material, producidos y
recibidos por el Ayuntamiento en el ejercicio de sus funcio-
nes y que se conservan debidamente organizados para su
utilizacion en la gestién administrativa municipal, la informa-
cién a los ciudadanos, la cultura y la investigacién.

A estos efectos, se entiende por «documento» toda
expresion en lenguaje natural o convencional y cualquier otra
expresién grafica, sonora o en imagen, recogidas en cual-
quier tipo de soporte material.

Articulo 2. Funciones del Archivo Municipal.

El Archivo Municipal es un bien de dominio publico en
funcién de lo establecido en el R.D. 1372/1986, de 13 de
junio, que aprueba el Reglamento de Bienes de las Entida-
des Locales, ya que conserva y custodia el patrimonio
documental del Ayuntamiento.

Igualmente es un servicio publico, condicion que ad-
quiere al cumplir el mandato constitucional de hacer accesi-
bles los documentos al ciudadano.

Y es, asimismo, un servicio general de la Administracién
municipal, cuya principal funcién es la sistematizacion de la
gestion documental del Ayuntamiento desde la creacion del
documento hasta su conservacion histérica, recibiendo, or-
ganizando y sirviendo los documentos a la propia institucion
y a los ciudadanos.

Las funciones del Archivo se desarrollaran conforme a
lo regulado en el presente Reglamento, y en su defecto, por
la legislacion autonémica y la estatal siempre que no contra-
venga ala anterior. La Generalitat, de acuerdo con el articulo
31.6 del Estatuto de Autonomia, ha asumido competencias
exclusivas en materia de archivos En el ejercicio de estas
competencias, en 1998, se aprobd la principal de las normas
sobre archivos, laLey 4/1998, de 11 de junio, de la Generalitat,
del Patrimonio Cultural Valenciano, la cual en su articulo 81.1
establece la creacion del Sistema Archivistico Valenciano
(SAV). Posteriormente, algunos aspectos de esta ley han
cambiado con la entrada en vigor de la Ley 7/2004, de 19 de
octubre, de la Generalitat, de Modificacion de la Ley 4/1998,
de 11 de junio, del Patrimonio Cultural Valenciano, la cual
modifica el articulo 80 de la citada ley y establece que unaley
de las Cortes Valencianas regulara el ejercicio de las compe-
tencias de la Generalitat en materia de archivos.

Anteriormente, en el afio 1984, se habian publicado dos
normas referentes a archivos: el Decreto 57/1984, de 21 de
mayo, del Consell de la Generalitat, por el que se creaba el
Archivo Central de la Generalitat Valenciana; y la Orden de
14 de junio de 1984, de la Conselleria de Cultura, Educacion
y Ciencia por la que se creaba el Consejo Asesor de Archi-
VOS.

Ahora, con la Ley de Archivos se pretende cumplir con
el mandato de la Ley 7/2004, de 19 de octubre, de la
Generalitat, de Modificacién de la Ley 4/1998, de 11 de junio,
del Patrimonio Cultural Valenciano.

Articulo 3. Patrimonio Documental Municipal.

Constituye el patrimonio documental del Ayuntamiento
el conjunto de documentos producidos, recibidos y reunidos
en el ejercicio de sus funciones por:

a) Los érganos del Gobierno y de la Administracién del
Ayuntamiento.

b) Las personas juridicas en cuyo capital participe
mayoritariamente el Ayuntamiento, asi como las personas
privadas, fisicas o juridicas, gestoras de servicios publicos
en el Municipio, en cuanto a los documentos que genere la
gestion de dichos servicios.

c) Las personas fisicas que desempefan cargos
publicos en cualquiera de los 6rganos de los apartados
anteriores.

d) Las personas fisicas al servicio del Ayuntamiento.

Toda persona que desempefe funciones politicas o
administrativas en la Administracion municipal estara obliga-
da a entregar los documentos que haya generado en razén

de su cargo al cesar en sus funciones, conforme al articulo
54.1 de la Ley 16/1985 de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espariol.

Todas las fundaciones, asociaciones, patronatos, servi-
cios, empresas municipales o cualesquiera otras personas
juridicas vinculadas al Ayuntamiento de Pilar de la Horadada
o0 emanadas de él, deberan transferir al Archivo Municipal
periédicamente la documentacién por ellas generada, debi-
damente organizada y relacionada. El Archivo Municipal
custodiara y organizara estos fondos, respetando en todo
momento su unidad de origen, la estructura orgénica de los
mismos y las condiciones de acceso publico dispuestas en
esta norma.

Asimismo, los servicios juridicos del Ayuntamiento,
velaran por salvaguardar los derechos de titularidad del
mismo sobre la documentacién que estas entidades gene-
ren, estableciendo clausulas especificas a tal efecto.

Igualmente forman parte del patrimonio documental
municipal todos los documentos que aun no siendo estricta-
mente municipales por su origen, ingresen en el Archivo
Municipal por donacién, compra o legado.

Las autoridades municipales y el archivero velaran por
la recogida de toda aquella documentacién relativa al Muni-
cipio de Pilar de la Horadada y conservada en archivos o
depdsitos, tanto publicos como privados, que pueda obtenerse
en consonancia con la legislacién al efecto o, en su caso,
procurarse copia de la misma en el soporte mas adecuado.

Articulo 4. Adscripcion y direccién del Archivo.

El Archivo se adscribe a la Alcaldia, que podra delegar
en la Concejalia correspondiente y debera tener la autono-
mia que le es propia por su especialidad funcional, depen-
diendo administrativamente del Secretario General como
fedatario municipal.

Articulo 5. Personal.

El Archivo Municipal dispondra del personal técnico y
auxiliar adecuado y suficiente, el cual desempefara las
funciones acordes con su categoria.

La direccion cientifica, técnica y administrativa del Ser-
vicio de Archivo corresponderd al Jefe del Archivo Municipal.

El resto del personal del Archivo, debera tener también
la condicion de funcionario, encuadrado en la escala de
Administracion Especial, cuando se trate de personal técnico
y en la escala de Administracién General cuando se trate de
auxiliar administrativo o subalterno, todo ello sin perjuicio de
la utilizacion por parte de la Corporacién Municipal de las
modalidades de contratacion laboral establecidas.

Capitulo Il. Delingreso de los documentos en el Archivo.

Articulo 6. Transferencias y recepcion de documentos.

El personal técnico del Archivo Municipal podra aseso-
rar a los responsables de la documentacion custodiada en
los negociados sobre los métodos de organizacién y conser-
vacion mas adecuados.

Las oficinas municipales remitiran al Archivo Municipal
los expedientes y documentos una vez finalizada su tramita-
cion. A tal efecto, se establecera un calendario en que, de
forma ordenada se podran hacer las transferencias. Los
periodos de remision de fondos seran los necesarios en
funcién del espacio disponible en cada negociado y del
volumen documental producido en los mismos. Se evitara
cualquier tipo de remisién de fondos fuera de las fechas
indicadas. Para preparar la remision ésta serd notificada al
negociado correspondiente por el personal del Archivo, si-
guiendo el calendario establecido y con una antelacién de al
menos quince dias. Cualquier alteracion en los calendarios
fijados para la remision de fondos debera ser acordada entre
el Negociado y el Archivo.

La transferencia de documentos al Archivo quedara
reflejada en una Hoja de Remisién de Fondos, debidamente
cumplimentada Anexo I). Esta Hoja de Remision de Fondos
acreditara, tanto al negociado remitente como al archivero,
qué documentos se envian para su custodia en el Archivo,
por tanto, sera firmada y sellada, previo cotejo de la docu-
mentacion recibida, por el responsable de la oficina produc-
toray por el archivero en el momento de la entrega y quedara
copia de ella en ambas dependencias.


AmableC
Resaltado
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Las oficinas municipales deberan remitir al Archivo los
expedientes en perfecto estado, ordenados, paginados o
foliados y materialmente integros. Los expedientes deberan
contener exclusivamente los documentos generados por el
Ayuntamiento en el ejercicio de sus competencias, de forma
que se evitara el engrose de éstos con documentos de apoyo
informativo, fotocopias, duplicados inutiles y, en general,
documentos que carezcan de valor administrativo.

Al preparar la documentacion para su remision al Archi-
vo se retiraran de ella los componentes metdlicos (grapas,
clips, pinzas, cierres de anillas o alambre), gomas elasticas,
cintas, cuerdas y otros elementos que puedan danar el papel.
Estos sistemas de sujecion deben ser sustituidos por carpetillas
separadoras dentro de un mismo expediente. Para evitar el
desorden de los papeles dentro del expediente se numerara
cada hoja a lapiz en la esquina superior derecha.

El Archivo Municipal podra rechazar todos aquellos
envios que no cumplan los requisitos sefalados.

El personal del Archivo Municipal, cuando sea necesa-
rio, podra desarrollar idénticas funciones que con la docu-
mentacion municipal respecto a los fondos procedentes de
otras instituciones o de particulares que decidan donar, legar
o depositar documentacién de interés para Pilar de la Hora-
dada en las dependencias del Archivo Municipal, siempre
con conocimiento de ello por parte del Pleno.

Capitulo I1l. De la organizacién, descripcion y seleccion
de los documentos.

Articulo 7. Organizacion y descripcion.

Los documentos recibidos en el Archivo Municipal se-
ran objeto de todas las operaciones técnicas precisas para
su correcto tratamiento, siguiendo las normas de organiza-
cién (clasificacion y ordenacion) y descripcion aplicables a
cada una de las series documentales producidas por las
distintas oficinas municipales y conservadas en las mismas.

El Archivo Municipal facilitara la preparacion técnica
archivistica al personal administrativo del Ayuntamiento en-
cargado de la organizacion y conservacién de los archivos de
oficina.

Articulo 8. Seleccion y expurgo

La seleccion de documentos para su conservacion en el
Archivo Municipal o la eliminacion de los inservibles, se
realizara mediante la aprobacién de la Comisién de Gobier-
no, a propuesta del sefor Alcalde y tras los informes perti-
nentes del Secretario de la Corporacion, del Archivero y de
los responsables de las oficinas productoras. Asimismo,
siempre se tendra que respetar el enunciado del Decreto
189/2005, de 2 de diciembre, del Consell de la Generalitat,
por el que se regula la Junta Calificadora de Documentos
Administrativos y el procedimiento de valoracion, conserva-
cion y eliminacion del patrimonio documental de los archivos
publicos

En cualquier caso, no se podra destruir ningin docu-
mento en tanto subsista su valor probatorio de derechos y
obligaciones.

Capitulo IV. De la conservacion de los documentos.

Articulo 9. Edificio e instalaciones del Archivo Municipal.

El Archivo Municipal estard ubicado preferentemente
en el edificio consistorial, préximo a la zona de informacion
y atencién al ciudadano.

El local constara de dos zonas perfectamente diferen-
ciadas: unade trabajo, en la que se ubicaran las oficinas para
tareas técnicas de los archiveros, area de consulta para
ciudadanos, investigadores y administradores y area de
actividades, y otra de depésito de documentos.

Los locales que se destinen al Archivo Municipal debe-
ran reunir las condiciones necesarias que garanticen la
conservacion perfecta de los documentos. Ademas se adop-
taran medidas técnicas para la prevencion y extincion de
incendios y de robos.

Articulo 10. Reproducciones.

Se procurara la reproduccion a través de fotocopias,
microformas, disco Optico o, en su dia, del tipo de soporte
documental mas adecuado, de todos aquellos documentos
cuya naturaleza o estado de conservacion hagan recomen-
dable el uso restringido de los originales.

Articulo 11. Conservacion y restauracion.

El Archivero Municipal, siguiendo las directrices del
Consejo Asesor de Archivos de la Generalitat Valenciana,
debera asesorar sobre las calidades de los soportes docu-
mentales utilizados, en prevencion de su mejor conserva-
cion.

Igualmente propondra la adopcioén de medidas oportu-
nas para la restauracién de documentos deteriorados.

Capitulo V. Del acceso y servicio de los documentos.

Articulo 12. Consulta de documentos.

Los ciudadanos tienen derecho a la consulta de los
documentos conservados en el Archivo Municipal. Las limi-
taciones a este derecho no son otras que las derivadas de la
naturaleza de los documentos, de su estado de conservacion
o de las impuestas por la legislacion vigente.

La consulta de los documentos por parte del personal
del Ayuntamiento, en el ejercicio de sus funciones, sera libre
y no precisara tramite alguno cuando se realice en los locales
del Archivo.

El horario de atencion al publico en el Archivo coincidira
con el del Ayuntamiento, sin prejuicio de que éste pueda
alterarse en funcion de las mejoras necesarias del servicio.

Articulo 13. Préstamo de documentos.

Los documentos del Archivo Municipal sélo podran ser
prestados a los tra-bajadores de los servicios administrativos
municipalesy, en su caso, a los miembros de la Corporacién.

Para que el préstamo pueda realizarse, sera necesario
cumplimentar la Hoja de Préstamo (Anexo ll), que en su
conjunto formaran el Registro de Préstamos a efectos esta-
disticos.

Los documentos prestados deberan devolverse al Ar-
chivo Municipal en el plazo maximo de tres meses y en
perfecto estado. S6lo en casos excepcionales podra ampliarse
este plazo, previa peticién razonada al Archivo Municipal.
Periodicamente, el Archivero hara llegar a los Jefes de
Negociado una relacion de los documentos retirados y no
devueltos.

Los documentos del Archivo Municipal s6lo podran salir
de la Casa Consistorial o del lugar donde esté ubicado el
archivo, si es otro, en los siguientes casos:

a) Cuando se precise en un servicio municipal situado
en lugar distinto.

b) Cuando sean reclamados por los Tribunales de
Justicia.

¢) Cuando hayan de enviarse a un Organismo publico
en cumplimiento de tramites reglamentarios o para que
recaiga resolucion definitiva.

d) Cuando se acuerde su reproduccion a cualquier tipo
de soporte que deba realizarse fuera de las dependencias
municipales.

e) Para ser encuadernados cuando los formatos de los
documentos asi lo requieran.

f) Para ser sometidos a procesos de restauracion.

g) Para la realizacion de exposiciones. En estos casos
se adoptaran las medidas necesarias para garantizar la
seguridad y la adecuada conservacién de los documentos,
asi como el reintegro de los mismos al Archivo Municipal.

De todo documento original remitido a los Tribunales de
Justicia o a cualquier organismo publico, se dejara una copia
o fotocopia autorizada en el Archivo Municipal, segun lo
dispuesto en el articulo 171.2 del Reglamento de Organiza-
cién y Funcionamiento de las Entidades Locales.

Articulo 14. Clases de documentos.

A los efectos de préstamo y consulta, los documentos
se clasifican en: documentos de libre acceso y documentos
de acceso restringido.

1. Son documentos de libre acceso:

a) Los documentos sujetos en su tramitacion al Derecho
Administrativo, siempre que correspondan a procedimientos
terminados y que no contengan datos que afecten a la
seguridad o defensa del Estado, averiguacion de delitos o la
intimidad de las personas.

b) Los documentos que, aun conteniendo datos que
afecten a la intimidad de las personas, tengan una antigue-
dad de cincuenta afos sobre la fecha del documento, o de
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veinticinco contados a partir de la muerte del titular si esta
fecha es conocida.

2. Son documentos de acceso restringido:

a) Los documentos no sujetos en su tramitacién al
Derecho Administrativo (como correspondencia de la Alcal-
dia de caracter o contenido politico no administrativo; actas
de reuniones de trabajo de los distintos grupos politicos;
documentos auxiliares de la gestion).

b) Los documentos que contengan datos que puedan
afectar a la intimidad de las personas, a la seguridad y
defensa del Estado o a la averiguacion de los delitos (como
expedientes de seleccion de personal; expedientes discipli-
narios; expedientes personales; expedientes de Quintas;
expedientes de salud laboral; expedientes sancionadores;
expedientes de solicitudes de ayuda asistencial; hojas de
toma de datos a efectos estadisticos; informes de la Policia
Local si aparecen nombres de personas fisicas o juridicas en
relacion con un delito o si expresan una situacion familiar o
socioecondmica; informes sociales; padrones de habitantes;
padrones de contribuciones y rentas; partes de la Policia
Local; partes de baja; partes médicos).

Articulo 15. Acceso a los documentos.

El acceso alos documentos contemplados en el articulo
14.2.a) de este Reglamento, queda reservado a las oficinas,
funcionarios o miembros de la Corporacién para quienes
resulte necesaria la consulta de los mismos y solo si entran
directamente en el ambito de sus competencias.

El acceso a los documentos contemplados en el articulo
14.2.b), queda reservado a los titulares de los mismos y a las
oficinas, funcionarios o miembros de la Corporacién que, o
bien intervinieron en su tramitacion, o bien tengan competen-
cia directa en la materia que traten los mismos. Si se trata de
miembros de la Corporacion, las Unicas limitaciones de
acceso seran las que establezca la legislacion vigente.

Las autoridades, funcionarios y personal contratado
que por razén de su actividad tengan acceso a la informacion
contenida en estos documentos, deberan guardar secreto
profesional conforme a lo establecido en las Leyes.

Articulo 16. Acceso de los ciudadanos a los docu-
mentos.

Los ciudadanos que deseen consultar documentos del
Archivo Municipal deberan manifestarlo verbalmente y en su
caso, por escrito, acreditando en ambos casos su identidad
y el motivo de la consulta, ante el negociado o unidad
correspondiente que tramité los documentos requeridos, el
cual, los solicitara al Archivo Municipal.

Las solicitudes verbales seran resueltas en el acto por
la jefatura del negociado y las escritas que por su compleji-
dad no puedan ser resueltas en el acto, lo seran dentro del
plazo de quince dias, por el sefior Alcalde o Concejal Dele-
gado del Servicio correspondiente.

Para consultar un documento de caracter nominativo,
no siendo titular del mismo, el ciudadano solicitante de la
consulta debera presentar ante la oficina correspondiente un
documento que acredite el interés legitimo de la consulta.

Cuando los documentos del Archivo Municipal hayan
sido microfilmados o procesados en otros tipos de soportes,
las consultas se haran preferentemente sobre éstos, a fin de
proteger los originales de los dafos que puedan causar la
manipulacion y uso frecuentes.

Para la obtencion de copias se cumplimentara el recibo
correspondiente y se abonaran las tasas estipuladas en la
Ordenanza Municipal pertinente.

Articulo 17. Acceso del personal de las oficinas munici-
pales a los documentos.

Las oficinas municipales podran acceder a los docu-
mentos del Archivo Municipal a través de la consulta y el
préstamo. La consulta no necesitara tramite alguno cuando
se realice en las dependencias del Archivo. En el caso del
préstamo sera preceptiva la cumplimentacion de la Hoja de
Préstamo.

Cada oficina municipal podra solicitar la consulta de los
documentos por ella tramitados y transferidos al Archivo
Municipal, y de los documentos clasificados como de libre
acceso.

Para consultar o solicitar en préstamo documentos de
acceso restringido, tramitados y transferidos al Archivo Mu-
nicipal por otras oficinas, se deberd manifestar el motivo de
su necesidad ante el Secretario de la Corporacién.

Articulo 18. Acceso de los miembros de la Corporacion
a los documentos.

El acceso a los documentos por parte de los miembros
de la Corporacién esta regulado en los articulos 14, 15y 16
del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de las Entidades Locales.

Los miembros de la Corporacién podran acceder a los
documentos y a la informacion en ellos contenida a través de
la consulta y el préstamo. En el caso del préstamo deberan
cumplimentar al igual que los demas usuarios la Hoja de
Préstamos.

El acceso a los documentos por parte de los miembros
de la Corporacién, no relacionados con asuntos de su com-
petencia o no tratados por los érganos colegiados de los que
forman parte, debera solicitarse por escrito y podra denegarse
o permitirse a través de resolucion motivada del sefior
Alcalde, segun lo dispuesto en el articulo 14 del Reglamento
de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales.

Articulo 19. Acceso de los investigadores a los docu-
mentos.

Cuando los solicitantes sean investigadores que acre-
diten un interés histérico, cientifico o cultural relevante,
podran realizar peticién especifica sobre la materia objeto de
investigacion (Anexo llI).

Los investigadores tendran acceso a todos los docu-
mentos que se conserven en el Archivo Municipal, incluidos
los de acceso restringido, previo compromiso por escrito
(Anexo IV) de que se garantizaralaintimidad de las per-sonas
cuando sus datos cualitativos aparezcan en los documentos
objeto de la investigacion.

Para la obtencion de copias se cumplimentara el recibo
correspondiente y los investigadores abonaran las tasas
estipuladas en la Ordenanza Municipal pertinente. No obs-
tante, de los documentos de acceso restringido no se facili-
taran copias.

Asimismo, los investigadores estaran obligados a res-
petar el horario y las normas de funcionamiento del Archivo
Municipal.

El acceso a los documentos y su informacion podra ser
denegado segln lo dispuesto en el articulo 37.4 de la Ley 30/
1992. Asimismo, podra denegarse el acceso a los documen-
tos que en el momento de la peticion no hayan sido objeto de
clasificacion, restauracion o cualquier otro tipo de tratamien-
to necesario para garantizar las funciones del Archivo y la
integridad de los documentos.

Articulo 20. Acceso de otras Administraciones a los
documentos.

El acceso a los documentos municipales por parte de
otras Administraciones esta regulado por el articulo 4.2 de la
Ley 30/1992.

No obstante, para acceder a los fondos clasificados
como restringidos debera presentarse en la Secretaria Ge-
neral de la Corporaciéon documento de solicitud firmado por
el responsable del departamento que formule la consulta.

En lo relativo a la consulta de datos sujetos al secreto
estadistico se estara a lo regulado en el articulo 15 de la Ley
12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica.

Capitulo VI. Del Archivo Municipal y su relacién con la
historia, la cultura, la educacion y la investigacion.

Articulo 21. El Archivo y la cultura.

Los fondos documentales que guardan los Archivos
Municipales, deben estar intimamente relacionados con la
investigacion y la cultura. Las limitaciones al uso sélo podran
establecerse en todo aquello que se relacione con la segu-
ridad y defensa del Estado, la averiguacién de delitos y la
intimidad de las personas.

Las autoridades municipales y el archivero, deben ga-
rantizar el cumplimiento de las funciones cultural, educativa
y pedagogica del Archivo, por lo que deberan promover la
divulgacion del patrimonio documental municipal a través de
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exposiciones, visitas colectivas, conferencias y coloquios,
cursos y cualquier otro tipo de actividades de dinamizacion
cultural con el fin de acercar el Archivo Municipal y sus fondos
a los ciudadanos y dar a conocer, muy especialmente a los
estudiantes, las raices y el pasado de su ciudad.

En este empenio, el Archivo Municipal se coordinara con
otros centros y entidades de &mbito local, comarcal, regional
y nacional para la realizacion de actividades conjuntas,
vinculandose muy especialmente a los centros de ensefian-
za situados en el término municipal y al Museo de Historia de
Pilar de la Horadada.

Asimismo, el Ayuntamiento potenciara la publicacion de
los instrumentos de informacién y descripcion de los fondos
documentales del Archivo.

Capitulo VII. Consideraciones finales.

Articulo 22. Interpretacién del Reglamento.

Queda reservada a la Alcaldia, previo informe del Ser-
vicio municipal competente, la facultad de interpretar las
normas recogidas en este Reglamento y resolver las dudas
que sobre el mismo puedan ser planteadas.

ANEXO TI. _
HOJA DE REMISION DE FONDOS AL ARCHIVO MUNICIPAL

= 4

AYUNTAMIENTO DE
PILAR DE LA HORADADA
ARCHIVO MUNICIPAL

HOJA DE REMISION DE FONDOS

NEGOCIADO REMITENTE:
RESPONSABLE DEL NEGOCIADO:
RESPONSABLE DE LA REMISION:

N° Fecha pescripcién de contenido? N° de Signatu
de s unida ra en
orde extre des? Archivo’
n! mas?

Fecha

Entregué Recibi

Responsable de la remisién Archivero Municipal

! Numero correlativo de cada unidad de instalacién (caja, legajo o libro).
Afio inicial y final que abarca cada unidad de instalacién.
3 Se describira brevemente la serie 0 documento con los datos esenciales para su identificacion.
4 Numero de unidades que abarca esa serie documental en la remision.
 Nuamero de la caja en que se ubicara definitivamente en el Archivo. A asignar por el archivero,

PRESTAMO (Ejemplar para archivo)

Codigo: __
Signatura:
N° de préstamo:

ANEXO I1.
HOJA DE PRESTAMO

Ayuntamiento de
Pilar de la Horadada
Archivo Municipal

Solicitante:
DNI.:

Unidad/Negociado:

Tipo documental:

Descripcion:

Observaciones:

Solicité: Entregué: Recibi:

i 1 i
el ici io el archivero el archivero

ANEXO III.
HOJA DE CONTROL DE CONSULTAS DE INVESTIGADORES

—
AYUNTAMIENTO DE PILAR DE LA HORADADA

ARCHIVO MUNICIPAL

CONSULTAN®....... [

NOMBRE:

DNL: e

TEMA DE ESTUDIO:

SERIE CONSULTADA:

SIGNATURA: ..ccovtiiiiiiiiiinnctinieeean

FECHA: / 120 .......
FIRMA:

ANEXO 1V.

COMPROMISO ESCRITO DE INVESTIGADORES

Ciudad

Que se encuentra investigando en el Archivo Municipal de Pilar de la Horadada sobre

el articulo
105.b) de la Constitucién; el articulo 63 de la Ley 7/1985, de Bases de Régimen Local; el articulo
57.a) de la Ley 16/1985, de Patrimonio Histérico Espaiiol, asi como lo establecido en la Ley 30/1992,
de Régimen Juridico de las A istraciones Publicas y Pr imi Administrativo Comun, y el

de Or izacion y F de las Entidades Locales, en lo referente a datos de
caracter privado y personal que figuran en los documentos a utilizar para realizar la investigacion.
Para que conste y surta los efectos oportunos asi lo firmo en Pilar de la Horadada a ........ de
........................... de20......

Pilar de la Horadada, 17 de enero de 2008.
El Alcalde-Presidente, Ignacio Ramos Garcia.

*0802070*

AYUNTAMIENTO DE RELLEU
EDICTO

Santiago Canté Pérez, Alcalde-Presidente del Ayunta-
miento de Relleu.

Hace saber:

Que habiendo transcurrido el periodo de exposicién
publica del presupuesto municipal para el afio 2008 sin
que se hayan formulado reclamaciones contra el mismo,
ha quedado aprobado definitivamente, publicandose se-
guidamente resumido por capitulos el Presupuesto Gene-
ral de la Corporacion para el afio 2008.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 169.3 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.
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